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壹、 登入系統 

 說明：請鍵入帳號、密碼登入系統。 

 

圖 1 系統首頁 

 操作說明： 

(1) 「登入」：請鍵入帳號、密碼登入系統。 

 

圖 2 系統版面說明 
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貳、 書目查詢 

 功能說明： 

提供關鍵字查詢 WOS 期刊所收錄的文獻；依查詢模式分為:「簡易查

詢」、「進階查詢」。簡易查詢僅能依一組關鍵字來查詢，進階查詢則可依照

使用者設定的欄位條件關係查詢(至多三組)。 

 操作說明： 

(1) 查詢模式：分為「簡易查詢」、「進階查詢」兩種，可利用左上方選項進

行切換。 

(2) 查詢關鍵字： 

A. 「簡易查詢」：將欲查詢的關鍵字輸入至關鍵字查詢欄位後，按「查詢」

按鈕，即可查詢出相關文獻。 

 
圖 3 書目查詢（簡易查詢） 

 

B. 「進階查詢」：選擇符合的關鍵字條件式，並將欲查詢的關鍵字輸入條

件關鍵字欄位，按「查詢」按鈕，即可查詢出相關文獻。 

                                           
                                            

匯出按鈕(當查詢過後方出現以上按鈕)， 
可匯出 Excel、Word、Endnote。 

                                           
查詢面板 

                                           
顯示/匯出(Word、Excel)欄位選擇 
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圖 4 書目查詢（進階查詢） 

(3) 文獻連結：查詢出相關文獻列表後（圖 5 書目查詢列表），可點篇名連

結( WOS 檢視畫面)或刊名連結(圖 8 期刊文獻檢視畫面)進入檢視畫面。 

(4) 匯出查詢資料(Excel)：查詢出相關文獻列表後（圖 5 書目查詢列表），

可點「匯出查詢資料(Excel)」按鈕，匯出 EXCEL，匯出之欄位挑選依「顯

示/匯出欄位」面板勾選為準。 

(5) 匯出查詢資料(Word)：查詢出相關文獻列表後（圖 5 書目查詢列表），

可點「匯出查詢資料(Word)」按鈕，匯出 Word，匯出之欄位挑選依「顯

示/匯出欄位」面板勾選為準。 

(6) 匯出查詢資料(Endnote)：查詢出相關文獻列表後（圖 5 書目查詢列

表），可點「匯出查詢資料(Endnote)」按鈕，匯出 Endnote 文字檔。 

 

圖 5 書目查詢列表 

 欄位說明： 

(1) 資料來源：必選欄位，分為 WOS 一類，預設為 WOS。 

(2) 出版年：可依出版年起迄來篩選（例：1999~2010-出版年介於 1999~2010

年，若不限制則維持—請選擇—即可）。 

                                           
可點選並依此做為排序 

文獻編號 篇名 
ISSN 刊名 
作者簡稱 
作者詳稱 
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(3) 醫療/學術機構＊：可依醫療/學術機構來查詢（例：行政中心）。 

(4) 排序方式：可依選擇來排序，排序欄位依資料來源而略有不同。 

A. WOS： 

出版年、著者英文姓名簡稱、篇名、期刊名全稱、被引用次數、IF 值、

IF 值學科排名百分比、AIS 值。 

(5) 「簡易查詢」： 

A. 關鍵字查詢：可依選擇來查詢，查詢欄位依資料來源而略有不同。 

I、 WOS： 

全選、文獻編號、篇名、英文姓名簡稱、英文姓名全稱、期刊名

簡稱、期刊名全稱、摘要、ISSN。 

(6) 「進階查詢」： 

A. 出版日期：選填欄位，選擇系統中已收錄文獻資料的出版年選項。 

B. 條件關係：選項分 AND、OR、NOT 三種，但第一列為基本條件只能設定

是否為 NOT。 

C. 條件欄位名稱： 

I、 WOS：篇名、刊名（簡稱、全稱）、作者英文名（簡稱、全稱）、

ISSN。 

D. 條件運算子：選項分含有(關鍵字字串）、開頭（字串開頭相等）、等於

（字串完全符合）三種。 

E. 條件關鍵字：輸入關鍵字字串。 

 
圖 6 書目列說明 
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 期刊文獻檢視畫面 

 

圖 7 WOS 檢視畫面 

 操作說明： 

(1) 匯出資料(Excel)：匯出 EXCEL，匯出格式同畫面顯示。 

(2) 匯出資料(Word)：匯出 Word，匯出格式同畫面顯示。 

(3) 匯出查詢資料(Endnote)：匯出 Endnote 文字檔。 

(4) 上一筆：書目查詢列表之上一筆期刊文獻檢視畫面。 

(5) 下一筆：書目查詢列表之下一筆期刊文獻檢視畫面。 

(6) 回上一頁：返回查詢列表。 

 欄位說明： 

(1) 作者英文名全稱：右上數字對應任職機構。 

(2) 任職機構：顯示原始資料任職機構，Y/N(是否自動歸屬)-歸屬單位。 
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 期刊文獻（JCR）檢視畫面 

 操作說明： 

(1) 匯出資料(Excel)：匯出 EXCEL，匯出格式同畫面顯示。 

(2) 匯出資料(Word)：匯出 Word，匯出格式同畫面顯示。 

 欄位說明： 

若該期刊同時被 Science ed.和 Social Science ed.收錄將分左右顯示。 

 
圖 8 期刊文獻檢視畫面 
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壹、 個人管理 

一. 研究績效維護 

1. 期刊文獻 (SCI&SSCI) 

 功能說明：可查詢使用者之期刊文獻 (SCI&SSCI)資料。 

 

圖 9 期刊文獻 (SCI&SSCI) 

 操作說明： 

(1) 「查詢」：使用者可輸入篇名、刊名、出版年等欄位資料後，再按「查詢」

按鈕，即可查詢。 

(2) 「書目連結」：查詢的資料列表中按篇名之連結即可導向書目資料。 

(3) 「匯出查詢資料」：於查詢後，可點此按鈕匯出查詢資料。 

(4) 「編修作者序」：於查詢後，可點該筆文獻之此按鈕編修作者序資料。 

 
圖 10 作者序維護（修改畫面） 

 編修作者序畫面 

 操作說明： 

(1) 「儲存」：編輯自選設定後按儲存。 

(2) 「取消」：返回上頁。 
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2. 期刊文獻 (非 WOS) 

 功能說明：可查詢使用者之期刊文獻 (非 WOS)資料。 

 
圖 11 期刊文獻 (非 WOS) 

 查詢畫面 

 操作說明： 

(1) 「查詢」：使用者可輸入期刊文獻來源、使用者角色、篇名、刊名、出版

年等欄位資料後，再按「查詢」按鈕，即可查詢。 

(2) 「匯出查詢資料」：於查詢後，可點此按鈕匯出查詢資料。 

(3) 「新增」：導向新增頁。 

 欄位說明： 

(1) 期刊文獻來源：全部、EI、Pubmed Medline、HIS、InPress 論文。 

(2) 使用者角色：全部、建檔人員、作者之一 (列入績效統計)。 
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圖 12 期刊文獻 (非 WOS) 新增 

 操作說明： 

(1) 「儲存」：使用者將資料詳實填寫後，點選「儲存」按鈕即可。 

(2) 「取消」：取消此次編輯，回到上頁。 
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圖 13 期刊文獻 (非 WOS) 修改 

 操作說明： 

(1) 「儲存」：使用者將資料詳實填寫後，點選「儲存」按鈕即可。 

(2) 「取消」：取消此次編輯，回到上頁。 

(3) 「刪除」：刪除本篇文獻。 
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3. 專利 

 功能說明：可查詢使用者之認領之專利資料。 

 
圖 14 專利 

 查詢畫面 

 操作說明： 

(1) 「查詢」：使用者可輸入專利名稱、發明人、年份等欄位資料後，再按「查

詢」按鈕，即可查詢。 

(2) 「專利認領」：導向專利認領頁。 

(3) 「匯出查詢資料」：於查詢後，可點此按鈕匯出查詢資料。 

(4) 「管理者新增」：導向新增頁。 

(5) 「修改」：導向修改頁。 

 

 

圖 15 專利認領 

 認領畫面 

 操作說明： 

(1) 「查詢」：使用者可輸入專利名稱、發明人、年份等欄位資料後，再按「查

詢」按鈕，即可查詢。 

(2) 「專利認領」：認領列表中勾選之專利資料。 

(3) 「取消」：返回已認領列表。 

 

 編輯畫面 
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圖 16 專利編輯 

 操作說明： 

(1) 「儲存」：使用者將資料詳實填寫後，點選「儲存」按鈕即可完成維護動

作。 

(2) 「取消」：取消此次編輯，返回已認領列表。 

(3) 「取消認領」：取消選取作者之認領。 

 欄位說明： 

(1) 已認領作者：若非管理者無法變更選取。 
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4. 技術移轉 

 功能說明：可查詢使用者之技術移轉資料。 

 
圖 17技術移轉 

 查詢畫面 

 操作說明： 

(1) 「查詢」：使用者可輸入技術名稱、作者、年份等欄位資料後，再按「查

詢」按鈕，即可查詢。 

(2) 「技術移轉資料認領」：導向技術移轉認領頁。 

(3) 「匯出查詢資料」：於查詢後，可點此按鈕匯出查詢資料。 

(4) 「修改」：導向修改頁。 

 

 

 

圖 18 技術移轉認領 

 認領畫面 

 操作說明： 

(1) 「查詢」：使用者可輸入技術名稱、作者、年份等欄位資料後，再按「查

詢」按鈕，即可查詢。 

(2) 「技術移轉認領」：認領列表中勾選之技術移轉資料。 

(3) 「取消」：返回已認領列表。 
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 編輯畫面 

 

圖 19 技術移轉編輯 

 操作說明： 

(1) 「儲存」：使用者將資料詳實填寫後，點選「儲存」按鈕即可完成維護動

作。 

(2) 「取消」：取消此次編輯，返回已認領列表。 

(3) 「取消認領」：取消選取作者之認領。 

 欄位說明： 

(1) 已認領作者：若非管理者無法變更選取。 
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二. 個人 RPI 計算 

 功能說明： 

此頁面參照國科會生物處推行之「研究表現指標」（Research Performance 

Index, RPI），依其計算方式統計研究人員 RPI 值。 

可點選上方說明文字的連結至國科會網站，或下載國科會生物處 AB 表。 

 查詢畫面 

 

圖 20 研究表現指數(RPI)統計（查詢畫面） 

 操作說明： 

(1) 「計算 RPI」:系統自動挑選計算 RPI 所需之論文，按本功能，系統即自

動計算其 RPI 值。 

(2) 「查詢」:按查詢即可查詢使用者之 RPI 資料。 

(3) 「匯出查詢」:匯出查詢列表 EXCEL 檔。 

(4) 「匯出表 B」:匯出表 B Word 文件。 
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三. 個人績效總覽 

 功能說明：。 

列出個人績效管理中，文獻資料及各項研究成果的統計。可點選左列的檢視

明細，將頁面導向各項次維護頁面。 

 
圖 21 個人績效總表 

 

 欄位說明： 

(1) 使用者：本欄僅提供管理者查詢使用，若上述管理者未選擇使用者，則

顯示登入者個人之績效。 
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四. 個人資料維護 

 功能說明： 

使用者個人資料維護，個人資料於系統中的許多功能都會自動代入，故資料

必須確認其正確性。 

 

 個人資料維護-個人基本資料 

 

圖 22 個人資料維護-個人基本資料 

 操作說明： 

(1) 「儲存」：使用者將資料詳實填寫後，點選「儲存」按鈕即可完成維護動

作。 

(2) 「修改密碼」：導向修改密碼頁。 

(3) 「取消」：取消此次編輯，回到首頁。 

 欄位說明： 

(1) E-mail：聯絡信箱。 

(2) 英文名簡稱：請務必確實輸入，若需增加簡稱欄位，請按「新增英文名

簡稱欄」，並於下方新增欄位輸入即可。 

(3) 英文名全稱：預設有三個欄位可輸入，請務必確實輸入，若需增加全稱

欄位，請按「新增英文名全稱欄」，並於下方新增欄位輸入即可。 

(4) ＊為必填欄位資料；填寫完畢後，按「儲存」按鈕即可。 
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 個人資料維護-個人簡歷資料 

 

圖 23 個人資料維護-個人簡歷資料(查詢) 

 操作說明： 

(1) 「新增簡歷資料」：導向新增簡歷頁。 

(2) 「修改」：導向修改簡歷頁。 

(3) 「刪除」：如欲刪除該筆簡歷資料，按「刪除」按鈕即可。 

 

圖 24 個人資料維護-個人簡歷資料(新增) 

 

 操作說明： 

(1) 「儲存」：使用者將資料詳實填寫後，點選「儲存」按鈕即可。 

(2) 「取消」：取消此次編輯，回到個人資料維護。 

 



長庚醫療財團法人 

研究成果管理系統 

2012-10-29 
系統操作手冊 v1.00 

 

藝術碼科技有限公司 頁 20 / 20 Superdigital 
 

 個人資料維護-其他通訊資料 

 
圖 25 個人資料維護-其他通訊資料 

 操作說明： 

(1) 「新增通訊資料」：導向新增通訊頁。 

(2) 「修改」：導向修改通訊頁。 

(3) 「刪除」：如欲刪除該筆通訊資料，按「刪除」按鈕即可。 

 

圖 26 個人資料維護-其他通訊資料(新增) 

 操作說明： 

(1) 「儲存」：使用者將資料詳實填寫後，點選「儲存」按鈕即可。 

(2) 「取消」：取消此次編輯，回到個人資料維護。 

 

 個人資料維護-密碼修改 

 

圖 27 密碼修改 

 操作說明： 

(1) 「儲存」：鍵入舊密碼與二次新密碼後，按儲存。 

(2) 「取消」：取消此次編輯，回到個人資料頁。 

  


