長  庚  紀  念  醫  院                        請  購  單 ( 內 購 )
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	卡  別
	異代
	原代
	需  要  日
	請 購 部 門
	部 門 代 號
	採 購
	付款地點
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	交  貨  庫
	請 購 編 號  批號
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	品         名         規         格
	材      料      編      號
	單  位
	請    購    量
	交    貨    地    點

	書名：
出版社：
	ISBN：
	冊
	
	嘉義長庚圖書館

	用 途
	
	品質規範編號
	
	院  長
	部處長
	主  管
	經  辦
	採

購
	經 辦代 號
	

	
	
	分批交貨
	批號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	材 料分 類
	□非常備醫療器材   □非常備其他用料

□企業內購撥       □預算已呈准之工程用料
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	報        價
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	採購擬辦
	1擬向＃           訂購
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5.請簽註意見呈核
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	單      價
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	意    見

請購部門
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	部處長
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	實  收  數  量
	料         價
	交畢
	收 料 編 號
	到  貨  日
	計價單位
	計  價  數  量
	廠  商  編  號
	憑證別
	統 一 發 票 編 號

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	會    計
	採    購
	收    料
	檢    驗

	
	
	
	


年   月    日





年   月   日





一式二聯：１請購部門↓採購部門↓請購部門(呈核) ↓採購部門↓資材課↓(收料後) ↓ＥＤＰＣ↓資材課





年  月   日








