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圖書館資源利用-實習學生 

一、 圖書館在哪裡： 

1. 位置：綜合醫學大樓 G 棟地下一樓(往國際會議廳方向) 

2. 院內網頁：院內首頁→教學與圖書→院區圖書館→嘉義圖書館 

3. 院外網頁：在 Google 輸入「嘉義長庚醫院圖書館」即可找到圖書館網頁 

二、圖書介購與推薦：(圖書館網頁有圖書介購步驟說明) 

     1.專業圖書：各科實習學生有圖書需求可向各科教學負責人反應，由教學負責人依 

      需求，提出圖書介購，開立電子表單(醫教類→圖書暨視聽資料介購)提出請購 。 

2.共通性圖書(推薦圖書館購書)：可推薦圖書館購買一般主題圖書，至館藏查詢系 

     統首頁右上角點選『圖書推薦』，登入帳密(帳號及密碼皆為身分證字號)，即可輸 

     入書名做圖書推薦，圖書到館展示時，圖書館主動辦理第一順位的圖書預約。 
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三、電子資源： 

     1.電子資源查詢：各單位實習生皆設有專屬帳號，電子資源查詢系統首頁提供各科 

   實習學生帳號明細(如 P.5)，亦可於院外連線使用(帳號密碼皆相同)。 

     2.館內電腦使用：圖書館檢索區有 16 台電腦可查詢使用。(10 台有 HIS 系統，8 

台有 Office 軟體) 

 

四、 借閱服務： 

   1.借閱圖書及視聽資料：可借十冊(件)(含圖書及視聽資料)，借期 14 天，圖書未逾期 

     前可續借 1 次。借閱時請攜帶相關證件(學生證或身分證)，以確認身分。 

   2.借閱期刊：可借閱 3 本，借期 2 天。借閱時請攜帶證件(學生證或身分證)，以方便

確認身分。 

   3.滯還金：滯還金依圖書借閱規則辦理，圖書及期刊每冊 5 元/日，視聽資料每件 30 

     元/日。 

   4.館藏查詢及預約：從圖書館網頁→館藏查詢→輸入欲查詢之書名→按搜尋。 
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       圖書狀態若為「館內架上」可直接去架上取書至櫃檯辦理借書；若狀態為「已被

外借」則可點選「預約」(帳號密碼預設為身份證字號) 

 

 

 

 

 

 5.圖書續借：可從館藏查詢系統首頁右上角登入帳密後(帳號密碼預設為身份證字號 

   )進入「個人書房」，可查看目前已借閱圖書清單及線上續借。 

 

 

 

 

  6.代借代還服務：若欲借閱之圖書已被外借或嘉義沒有館藏，可透過代借代還系統申

請代借其他院區圖書(含基隆、情人湖、林口、土城、桃園、高雄、雲林及長庚大學)。 

 

 

 

  7.圖書館 APP：可用手機或平板下載圖書館 APP(長庚醫院行動圖書館)進行個人化服
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務，可查詢館藏及個人借閱紀錄、新書通報、線上續借等。 

 

五、 場地使用： 

1. 館內提供討論室(2 間)及放映室之借用，歡迎實習學生使用，使用前請先洽圖書館

預約登記。 

2. 本館放映室設備齊全，可做為實習學生多媒體教學使用，歡迎多加利用。 

 

六、如何獲取圖書館新書展示資訊： 

  1.院內電子公告。2.圖書館網頁。3.圖書館館藏查詢系統→新書通報。4.圖書館新書 

    展示區。5.圖書館電子看板。6.圖書館 APP。 

七、如何查詢職類相關館藏： 

可從圖書館首頁→各專科館藏清冊→選擇你的所屬職類及館藏類型 

 

八、館際合作服務：本館提供實習學生館際合作服務，需要申請者請備妥申請資訊(刊

名、卷期、起訖頁數等)洽圖書館申請(分機 3120)。 
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各職類實習學生及院外人士帳號登入表 

 


