設備自主保養記錄表

        第    實驗室                                          檢查年份:

	設備名稱:                                 

	資產編號:

	項目\月份
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.儀器外部擦拭
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.儀器內部清潔
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.正常運作
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.異常處理

A.維修(MMDD)

B.保養(MMDD)

C.停用(MMDD)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	經辦檢查簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	負責人檢查簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


註 1.已完成/正常打V,異常處理需註明原因且記錄時間

   2.設備負責人需於每年12/21前,印出當年度接受管理單位之維修、保養明細,置放現場以供檢查

   3.本記錄保存年限:3年(各部門查存)

部門主管:                                               檢查人員/連絡分機:


設備自主保養記錄表

        第    實驗室                                          檢查年份:

	設備名稱:                                           

	資產編號:

	項目\月份
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.儀器外部擦拭
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.儀器內部清潔
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.正常運作
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.異常處理

A.維修(MMDD)

B.保養(MMDD)

C.停用(MMDD)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	經辦檢查簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	負責人檢查簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


註 1.已完成/正常打V,異常處理需註明原因且記錄時間

   2.設備負責人需於每年12/21前,印出當年度接受管理單位之維修、保養明細,置放現場以供檢查

   3.本記錄保存年限:3年(各部門查存)

部門主管:                                               檢查人員/連絡分機:

