
附件一

研究區域使用申請表

申請日期   年   月   日

	姓  名
	
	職  稱
	
	單  位
	

	身分證號
	
	電  話
	
	E-mail
	

	研究案號
	
	研究主題
	

	申請

研究區域
	

	使用日期
	自    年    月     日至    年    月    日 止

經申請核定展延至           年    月    日 止

	申請說明
	

	使用設備
	（需一併檢附院區設備清單）


	審核意見
	· 同意：（位置：      ），                               
· 不同意：                                             
審查人：             

	院  長
	
	醫研部
	
	申請人
(主持人)
	


注意事項：

1. 本表經核定後請據此向申請之研究區域管理人員報到。

2. 進駐研究區域，需遵守研究區域共通性管理辦法之規定。

3. 計畫結束後，需無條件讓出研究區域，並恢復其原狀（一個月內完成）。

4. 若因使用不當造成儀器設備損壞，其修復所發生之費用，由使用者支付。

5. 若需延長使用期限，請務於到期日前一個月向醫研部提出申請。

附件二
研究區域使用同意書

立同意書人：                 服務單位：

研究計畫進行中需使用研究區域及有關之研究設備，本人願確實遵守「研究區域共通性管理辦法」及下列各項規定，如有違反願由院方議處：

1、 研究區域經分配後，不可自行更換或擅自借予它人使用，或從事與研究計畫無關之作業。
2、 經分配核准得使用同一研究區域之所有主持人，對該區域內之所有共同設備（如bench、置物櫃、公共桌椅等）應有相同之使用權利，不得私自佔用。

3、 經分配使用之磁卡及鑰匙，需妥善保管，不得私自借予他人複製，亦不得私自更換門鎖，若有特殊考量，應向院區醫研部提出申請核准後更換。

4、 研究區域經分配後超過一個月仍未使用或很少使用者，管理人員得書面提報院區醫研部，經研究計畫審核評估委員會討論通過後收回使用權。

5、 研究區域核准使用後，應先檢視共用設備室內之設備是否正常，如有異常請反應該區域管理人員處理。

6、 專用儀器設備與消耗材料、藥品、試劑等則由計畫主持人以研究計畫經費自行購置為原則，並置於分配之研究區域內，請購程序應依院方相關規定辦理。

7、 共用設備室內之設備不得任意移動位置或搬離共用設備室。

8、 研究區域禁止擅自改裝，如因研究需要，應向院區醫研部提出申請。

9、 對於特別耗電之設備，於裝設時應知會工務課確認用電負荷以維安全。

10、 大型設備欲置於研究區走道或其他公共空間，需向院區醫研部申請核准後放置，並需於該設備上標示主持人姓名、資產編號、所屬計畫、保管人姓名及聯絡方式。

11、 研究計畫進行中，對於各項設備應善盡保管之責，如有不當使用（包括未曾接受指導而自行操作或未按規範操作）致設備損壞或引起其它安全事故，應提報院方處理及賠償。

12、 研究區域內不可吸煙及飲食，且隨時保持環境清潔，並確實遵守「實驗室安全衛生管理作業準則」及「共通性安全衛生工作守則」之規定。

13、 研究區域使用期限到期，環境與設備應於一個月內復原，並將磁卡及鑰匙繳還管理部門。

14、 研究計畫完成後，自行購置之設備及材料、藥品、試劑等應依研究設備管理之相關規定辦理。

中華民國   年   月   日

一式兩聯：申請人↓醫研部↓院長↓一聯申請人自存
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