實驗記錄簿領取登記表
	計畫名稱
	
	長庚研究計劃專用章蓋印處

	主持人簽章
	
	

	領用人
	
	部門名稱
	

	領用日期
	
	起訖頁碼
	


※實驗記錄簿管理注意事項

1.『記錄簿及記錄紙完整無缺頁』：應每個計畫分開獨立記錄，並於實驗記錄簿封面上張貼計畫編號、計畫名稱、實驗主持人姓名、計畫起迄日等資訊，以茲辨識。
2.『記錄修改處劃一斜線並簽全名及加註日期』：每次實驗結果需標註實驗日期及實驗記錄人，記錄不得塗銷及使用鉛筆。

3.『主持人定期審閱並簽全名確認』：至少每兩週須有一次審閱記錄。
4.『非上班時間應置於上鎖抽屜』：計畫結束亦應繳回保存於實驗室內。

5.屬於「臨床研究」類，應將個案明細呈現於記錄簿前幾頁(亦可用列印方式粘貼)由主持人簽名確認，並記錄收案過程；研究記錄存檔於電腦者，應將資料列印粘貼於記錄簿，或燒錄光碟片保存於記錄簿上。以光碟片保存時，主持人應簽名於光碟片上，並於實驗記錄簿摘述內容。
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