長庚研究計劃申請注意事項

高雄醫研部102年3月製作
為使申請(主持)人於申請長庚研究計劃時，有所依循，並提供完整資料俾便審核，以確保作業時效，特訂定本注意事項。
申請（主持）人應注意事項：

(一)申請件數：申請件數個別型計劃每年以一件執行中計畫為原則，研究年資>5年者需有執行中院外計劃。

(二)申請方式：

1. 書面資料：包括「CMRP申請檢查表」、「長庚醫學研究計劃申請書」、「個人資料表」、「CMRP主持人研究成果AB表」、設備規格說明書及其他相關資料（主持人切結書、研究倫理上課證明）等各一式二份，送至醫研部申請，前述表格請於院內網頁研究類表單或行政中心醫研部版面下載。
(三)申請時應檢附之資料：
1. CMRP申請檢查表(check list)。
2. 研究計畫申請書。

3. 目前進行中研究計畫及以往計劃申請明細表。

4. 研究計畫中涉及動物實驗、人體試驗或基因重組實驗者，應於申請時檢附相關委員會核准文件或收件證明。
5. 申請之計畫如曾向院外或院內機構申請，請於check list中註明並附審查意見。

6. 研究年資<2年者需檢附新進人員指導同意書。

7. 計畫主持人、共同主持人（個別型研究計畫）或總計畫主持人、子計畫主持人（整合型研究計畫）之個人資料表。

8. 填列CMRP主持人研究成果AB表時，請註明是否為SCI之期刊及其點數，論文尚未確實被接受者，不能列入。
9. 研究年資>5年者，需檢附過去五年內為第一作者或指導作者，發表於SCI之期刊論文之論文抽印本以利審查。

          ＊送件時請務必檢附完整申請資料，恕不接受補件。如屬珍貴資料請以影本送交，所送申請書及附件資料審查完畢後，不予寄還。

(四)申請研究型別：
1. 個別型研究計畫：申請人以個人名義申請研究計畫。

2. 整合型研究計畫：整合型研究計畫之總主持人須為該計畫領域已具相當研究成果與條件者，經審核通過後始得正式提出申請。

*如為多年期研究計畫，須於計劃申請書內分年填列計畫經費。

      (五)研究計畫審查方式：
個別型或整合型研究計畫均採初審與複審二階段審查。整合型研究計畫若經審查後建議其子計劃較適合以個別型計畫執行者，即以個別型研究計畫審查方式予以審查，初審、複審方式詳如「長庚醫學研究計劃管理準則」。 

      (六)核定：

          計畫核定後，主持人應簽認「研究計畫執行同意書」以及「研究計畫主持人須知」(行政中心醫研部網頁下載)寄回院區醫研部，始得啟用經費。

      (七)費用核銷：

          研究計劃核准後,計劃主持人應衡量欲採購項目之市場性及是否有現貨交運等，以評估採購作業所需期間，依核定之設備及材料項目內容，儘早提出請購並完成領料作業。所有零購、請購、領料作業皆須於計劃執行期間內完成。
     (八)中間/成果報告：
1. 中間報告：多年期計劃主持人應於上年度計劃執行期滿前二個月內繳交中間報告及次年度預算書面資料ㄧ份，經研審會評估通過後核給經費。
2. 成果報告：計劃主持人於計劃執行完畢後三個月內需繳交研究成果報告ㄧ份。
＊先前執行期滿之研究計劃未如期繳交報告者，迄報告繳交後始受理新案之申請。

(九)主持人異動：

計劃主持人執行計劃中途離職時，主持人須填寫「長庚醫學研究計劃變更、延期及撤銷申請表」以及檢附接替人選之個人資料表，變更適當人選接替，以免計畫中斷，經研審會主席核准通過後，方簽准辦理離職。若有其他原因無法執行，即停止其補助並請主持人繳交結案報告後始得辦理離職手續。
      (十)計劃變更：

CMRP如需變更、延期及撤銷時,計劃主持人應填寫「長庚醫學研究計劃變更、延期及撤銷申請表」詳細說明原因,如因匯率波動等不可控因素,致有設備費用逾限，應檢附請購單、發票等相關資料，以茲證明，經研審會主席核准通過後，始得變更、延期或撤銷。延期、變更之申請以一次為原則，延期最多延長一年為限，延期期間內所需之各項費用，不另補助。

 (十一)計劃申請費用：
研究計劃申請補助經費項目詳如「長庚醫學研究計劃管理準則」規定，謹就其他研究有關費用說明如下：
由於下列各項費用本院已有提供補助，故不得列入申請費用之編列：郵電費、影印費、差旅費、論文發表費、圖書費、資訊軟體費、電腦及電腦周邊設備費。
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