	         □自主檢查
實驗室作業管理 □外部稽核檢查表
作業別：實驗室作業管理                                           檢查日期：   年   月   日

受檢部門：                      外部稽核部門(自主檢查免填)：

	項次
	檢查項目
	檢查基準
	檢查結果(ˇ)
	說明及異常處理措施

	
	
	
	正
常
	異常數量及嚴重程度

A輕微
B嚴重

    C非常嚴重
	



	1
	研究區域環境維護
	研究區域嚴格執行門禁管制，僅供經核准之研究及管理人員進出。
	
	一律為A
	

	
	
	進入研究操作區域應著實驗衣/隔離衣，視情況需求配戴防護器具。
	
	一律為A
	

	
	
	研究區域門口應張貼安全衛生及使用規定告示，明示管理人姓名及聯絡方式;區域內劃分5S負責人。
	
	一律為A
	

	
	
	研究區域環境清潔，實驗桌抗污紙定期更換，物品置放妥當不會掉落，無直接置放地面，無妨礙通行之堆積物。
	
	一律為A
	

	
	
	進行具傳染性、放射性等有安全之虞之研究，遵守主管機關相關規定，操作人員具執照及防護措施，並依規定接受教育訓練。
	
	一律為B
	

	
	
	操作區有局部排氣裝置者，確保排氣運作正常（每年應有環測紀錄），濾網定期更換(無菌操作台及局部排氣櫃)，並依規定填報記錄表。
	
	一律為B
	

	
	
	實驗操作區無放置食物及飲食(包括飲水)。
	
	一律為A
	

	
	
	研究用冰箱無置放食物及不合法之檢體，每日檢點溫度，定期除霜，4℃冰箱內應置放溫度計，若設插座應有漏電斷路器之保護裝置。
	
	一律為A
	

	
	
	研究用冰箱內檢體及材料應每月盤點，研究檢體及藥劑存放時間應符合規定。檢體如為91年1月2日後取得，依法須有同意書；檢體存放於有蓋容器中，並標註可供識別查驗之編號；藥品開瓶後或稀釋後需註明冷藏之有效期限。
	
	一律為C
	

	
	
	Bench上標示計劃名稱、主持人、助理;分裝容器應於瓶身以中文標示內容物及泡製日期。廢液瓶應張貼廢液容器標籤及有害事業廢棄物特性標誌。
	
	一律為A
	

	
	
	一般電器應有『實驗用』標識。 
	
	一律為A
	

	2
	研究設備管理
	設備均有標示（含固定資產編號）、專人管理、操作規範及管理人聯絡方式，且置於現場明顯易見處，另須詳載使用記錄。
	
	一律為B
	

	
	
	貴重儀器設備均由通過操作訓練合格人員或專人進行操作，並備有中文操作規範。
	
	一律為B
	

	
	
	設備應有使用登記、自主檢點等紀錄，外觀維持完整清潔，無不當使用延長線，周邊禁止堆放易燃物、雜物。防護及滅菌設備有定期保養紀錄。
	
	一律為B
	

	3
	人員教育訓練.
	院區醫研部每年擬定各研究區域緊急應變計畫，會同安衛及工務等相關部門，定期舉辦緊急應變演練，並有檢附記錄。研究人員均有參與安全衛生、消防、緊急應變等教育訓練之紀錄。（含主管機關規定之必要訓練項目及時數）
	
	一律為B
	

	
	
	抽查個人是否瞭解緊急應變程序、通報原則、逃生路線。
	
	一律為A
	

	
	
	人員接受新進人員環境介紹、公用/貴重設備之使用、實驗室安全衛生管理或其他專業性教育訓練均有記錄備查，且在規定期限內完成。
	
	一律為B
	

	4
	安全衛生及毒化物管理
	研究人員應落實每日實驗室自主檢查/作業檢點。每月執行安全衛生、環保作業自主檢核線上登錄且有記錄備查。
	
	一律為B
	

	
	
	SDS物質安全資料表置於現場明顯易見處，依字母排序，且為近3年之版本。化學潑灑事件發生時，依照SDS之洩漏處理原則處理。
	
	一律為A
	

	
	
	列管毒性化學物質應依規定以中英文清楚標示。
	
	一律為B
	

	
	
	列管毒化物、管制麻醉藥品須上鎖，並依規定申請核可使用，使用應登記且有紀錄備查。
	
	一律為C
	

	
	
	管制麻醉藥品及毒化物有專人負責管理與定期盤點。
	
	一律為B
	

	
	
	感染性廢棄物（生物醫療廢棄物標示貼於桶身）與一般垃圾分類確實、標示清楚;並設紙類、鐵鋁罐回收桶、針頭、針筒、刀片回收盒。
	
	一律為A
	

	
	
	當年度工作人員安全衛生確認表記錄齊全且經過主管簽名確認，並抽查人員瞭解程度。
	
	一律為A
	

	
	
	依據院內相關單位前次安全衛生檢核缺失進行改善;其他研究相關檢核表有記錄備查。
	
	一律為C
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主管：           查核人：          

