責任區每月安全衛生檢查表
部門：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　檢查日期：   年   月   日
	類別
	項目
	項次
	檢查標準
	結果
	異常說明
	異常處理

	消防設備
	滅火器
共（  ）支
	1
	安全插梢無脫落或損壞等影響使用之情形。
	
	
	

	
	
	2
	噴嘴（軟管）無變形、損壞、老化等影響使用之情形。
	
	
	

	
	
	3
	壓力指示計之壓力指示值在有效範圍內。
	
	
	

	
	
	4
	藥劑無逾期。
	
	
	

	
	
	5
	二氧化碳滅火器重量在標準範圍（±10%）內。
	
	
	

	
	
	6
	無其他影響滅火器使用之情形（如放置雜物）。 
	
	
	

	
	室內消防栓
共（  ）座
	1
	消防栓箱門確實關閉，水帶及瞄子之數量正確。
	
	
	

	
	
	2
	消防栓箱內瞄子及水帶等無變形、損傷等無法使用情形。
	
	
	

	
	
	3
	無其他明顯影響使用之情形（如放置雜物）。
	
	
	

	
	撒水設備
	1
	撒水頭周圍應保持下方45公分內無堆積阻礙。
	
	
	

	
	
	2
	撒水頭無變形及漏水之情形。
	
	
	

	
	火警綜合盤
	1
	火警綜合盤標示燈恆亮。
	
	
	

	
	
	2
	按鈕前之保護板，無破損、變形及損壞等影響使用之情形。
	
	
	

	警報與逃生設備
	廣播系統
	1
	可以清楚聽到廣播系統播出的內容。
	
	
	

	
	避難標示

共（  ）個
	1
	無標示脫落、變形、損壞或周圍放置雜物等影響辨別之情形。 
	
	
	

	
	
	2
	燈具之光源有保持明亮、無閃爍等，影響辨識之情形。 
	
	
	

	
	避難器具
共（  ）處
	1
	周遭無放置雜物影響其使用之情形。
	
	
	

	
	
	2
	連外門窗緊急時可開啟或具擊破裝置。
	
	
	

	
	
	3
	連外窗戶標示有警示用語，如：非緊急狀況，請勿開啟等。
	
	
	

	
	
	4
	使用方法標示明顯清楚。
	
	
	

	
	緊急照明燈
共（  ）個
	1
	每月定期放電半小時且照明功能正常。
	
	
	

	
	消防安全箱
	1
	存放物品種類、數量無短缺，且功能檢測正常。
	
	
	

	
	安全門
	1
	安全門出入口通暢無堆積物。
	
	
	

	
	
	2
	可正常開關。
	
	
	

	
	樓梯通道
	1
	樓梯通道無阻礙物。
	
	
	

	用電安全
	插座開關
	1
	插座及開關外觀無破損、鬆脫、接觸不良或積垢。
	
	
	

	
	
	2
	不得使用分接插頭。
	
	
	

	
	延長線
	1
	延長線規格符合規定，具有開關指示燈、過載保護裝置及國家檢驗合格等。
	
	
	

	
	
	2
	使用延長線不得再串接其他延長線使用。
	
	
	

	其他
	危害物質
共（  ）種
	1
	容器外觀之危害物質標示應符合GHS規範。
	
	
	

	
	
	2
	「物質安全資料表(SDS)」，應置現場明顯易見處，至少每三年更新一次，並備有相關防護措施(如：口罩等)。
	
	
	

	
	
	3
	危害物質應依相容性存放，不相容物質應分開存放。
	
	
	

	
	
	4
	存放危害物質之藥品櫃應具防溢措施且排放整齊。
	
	
	

	
	
	5
	易碎之玻璃溶液置放腰部以下位置。
	
	
	

	
	高壓氣體鋼瓶
	1
	高壓氣體鋼瓶存放應有防傾倒之固定設施，如：鐵鍊、固定架等。
	
	
	

	
	
	2
	鋼瓶色環應在有效期限內且標示使用狀態。
	
	
	

	
	一般物料
	1
	物料及器具堆放以不影響照明、逃生與電氣、氣體之緊急開關為原則。
	
	
	

	
	
	2
	物料放置應注意安全，並且注意防震、防掉落及倒塌。
	
	
	


備註：責任區內無此項目請畫「-」；檢查結果正常請打「ˇ」；檢查結果異常須送修或改善請打「×」。
表號：　　　　　　　　　規格：A4　　　　　　主管：　　　　　　　　　　檢查者：



一式一聯：無異常 檢查人↓部門主管↓檢查部門存查；有異常 檢查人↓部門主管↓部（處）↓檢查部門存查。︵保存期限：三年︶


各部門每月五日前完成檢查呈核部門主管，如有異常立即處理並依權責反應相關部門或請修。








