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1. 電子表單入口 

(1). 由電子表單入口網站進入。 
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(2). 左上方選項，點選醫研。 
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(3). 點選左邊研究用生物資料外送申請及審查表。 
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2. 研究用生物資料外送申請 

(1). 進入申請畫面後，自動帶入基本資料，英文姓名可空白或依需要自行輸入。 

 

依需要自行輸入英文姓名 
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(2). 點選「IRB 編號」後自動帶出計畫名稱、執行期間等相關資料。 

 

自動判斷當天未到期 IRB 案號 
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自動帶出 IRB 案號資料 
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(3). 點選「計畫案號」後自動帶出計畫名稱、執行期間等相關資料，若如無研究計畫可空白。 

 

自動判斷當天未到期計畫案號 
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自動帶出計畫資料 
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(4). 點選「經費贊助」、「資料外送期間」、「基因研究」和「外送生物資料」資料，若勾選「檢體」必須填報「生物檢體外送明細表」。 

 

若外送檢體必須按生物檢體外送明細表 

點選外送生物資料欄位 
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(5). 外送明細表操作方式如下： 

1.依申請需要，輸入保存方式、檢體類別、數量單位後按「存檔」後，明細表會下方顯示 

2.按「另存 EXCEL」會將明細表存成 EXCEL 檔下載 

3.按「Delete」會將明細項目刪除，送件後明細表不能修改 

 

1.依申請需要輸入資料按「存檔」 

3.按「Delete」將明細項目刪除 

2.按「另存 EXCEL」將明細表存檔 



研究用生物資料外送電子表單作業說明 

版次：2.00    文件日期： 2019/08/21   頁數：12 

(6). 點選「外送機構」、「檢附資料」、「主持人聲明」和「申請人姓名日期」。 

 

點選「外送機構」、「檢附資料」、「聲明」和「申請人姓名」。 
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(7). 點選網頁上方「附件」上傳檔案。 

 

上傳相關文件 



研究用生物資料外送電子表單作業說明 

版次：2.00    文件日期： 2019/08/21   頁數：14 

(8). 內容無誤後，不必點選上一級主管，點選「送件」直接送醫研部經辦，完成申請。 

 

1.不必點選上一級主管，按送件，直接送醫研部經辦 
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3. 院區醫研部審查 

(1). 院區醫研部經辦進入電子表單進行行政審查，系統會自動勾選會簽部門，經辦確認無誤後在線上簽名送至醫研部課長審查。 

(2). 院區醫研部課長審核通過送件後，開始會簽相關部部門。 

 

1. 經辦確認勾選會簽部門清單， 

送至醫研部課長審查 

2.醫研部課長審核通過， 

開始會簽相關部部門 
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4. 會簽部門審查 

(1). 會簽部門經辦進入電子表單進行審查，線上勾選是否同意後，在線上簽名送至部門主管。 

(2). 部門主管線上審核簽名按送件後會送到醫研部經辦，在所有會簽部門完成審核後，會通知院區醫研部進行彙總審查意見。 

 

1.會簽部門審核與線上簽名 
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5. 院區醫研部彙總審查 

(1). 院區醫研部經辦彙總審查意見，線上勾選是否同意後，在線上簽名呈核至醫研部課長與主任。 

(2). 院區醫研部課長與主任線上簽名審核通過送件後，自動轉送院區管理部經辦。 

 

1.院區醫研部彙總審查意見與線上簽名 
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1.院區醫研部彙總審查意見與線上簽名 
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6. 院區管理部審查 

(1). 院區管理部經辦彙總審查意見，線上勾選是否同意後，在線上簽名呈核至管理部主管與院長。 

(2). 院區管理部主管與院長線上審核簽名，完成結案。 

 

1.院區管理部彙總審查意見與線上簽名 
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7. 歸檔查詢 

(1). 按左上方「歸檔查詢」，會出現查詢畫面。 

 

1.按歸檔查詢 
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(2). 輸入條件按查詢後，若有資料會顯示清單，按「存成 EXCEL 檔」可做下載。 

 

 

1.輸入條件後按查詢 

2.按「存成 EXCEL 檔」可做下載 


