
收據電腦作業操作手冊

會計處



登入HIS-會計



就源輸入申請-收據申請



�基本資料自動帶入

�輸入統一編號帶入中文名稱及地址

�勾選收
據類別及
申請原因

註：統一編號欄位，點按滑鼠左鍵二下，可引出清單，輸入關鍵字搜尋



����輸入費用種類、研究計畫案號、數量、單價、金額

�點選存檔，自動帶出申請單



收據類別屬醫務收入，
呈核至院區管理部組長

收據類別屬非醫務收
入，呈核至部門主管



� 若有任何操作問題，請洽會計處專人

� 分機463-3553～3562;高雄院區407-3121


