	長庚紀念醫院
	規章編號
	


	醫學論文電腦登錄作業準則


制定部門：行政中心 
84年 4月      編印

86年 2月 第1次修訂

88年 5月 第2次修訂

97年12月 第3次修訂

98年 6月 第4次修訂

	本著作非經著作權人同意，不得轉載、翻印或轉售。


著作權人：長庚紀念醫院

目    錄
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　章 頁

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　別 次

第一章  總則                                      ─  ─

1.1  目的                                      1 – 1

1.2  適用範圍                                  1 – 1

1.3  執行單位（人員）                          1 – 1

第二章  醫學期刊申請本院收錄認可程序
2.1  認可標準及使用範圍認定                    2 – 1

2.2  申請流程                                  2 – 1

第三章  論文登錄原則及電腦登錄作業
3.1  論文登錄條件                              3 – 1

3.2  論文等級                                  3 – 1

3.3  論文登錄權責歸屬                          3 – 1

3.4  論文電腦登錄作業                          3 – 2

3.5  論文報表                                  3 – 2

3.6  論文登錄期限及資料補正                    3 – 2

第四章  其他規定
4.1  補助費申請                                4 – 1

4.2  論文登錄申覆                              4 – 1

第五章  附則
5.1  實施與修訂                                5 – 1

附件
附件一 國內醫學相關期刊申請本院收錄審查表      B – 1

附件二 主治醫師論文歸類計分配分原則            B – 2

附件三 論文登錄申報表                          B – 3

附件四 論文補助費用申請單                      B – 4

醫學論文電腦登錄作業準則                          年  月第  次修訂

第一章  總則
1.1 目的
為鼓勵本院各類人員踴躍發表醫學研究論文，並健全本院論文收錄系統，特訂定本作業準則。
1.2 適用範圍
凡本院各類人員以長庚體系名義發表於本院認可之國內外醫學雜誌之論文辦理登錄、國內醫學期刊申請本院認可及適用範圍認定等作業均適用之。
1.3 執行單位（人員）
本院各類發表醫學相關論文人員、各院區醫學研究部及教學部、行政中心醫學研究部及人力資源發展部。
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第二章  醫學期刊申請本院收錄認可程序
2.1 認可標準及使用範圍認定
(1) 凡醫學相關期刊經「美國SCI、SSCI或EI收錄」或「國內醫學雜誌符合下列條件之一並經申請本院認可收錄」者，其所刊載論文經登錄後，得使用於本院主治醫師科內積分評核、職位晉升、公費出國參加醫學會議繳驗等用途：

A. 經衛生署登記合格之國內專科醫學會所出版之醫學期刊。

B. 申請之醫學期刊為INDEX MEDICUS或DENTAL INDEX登記收錄者。

(2) 國內醫學期刊未達上述條件，惟經申請本院認可同意收錄者，其刊載之論文亦得申請本院登錄，惟該論文僅供醫院評鑑或其他參考使用；國外非SCI之醫學期刊比照辦理，惟免辦申請認可手續。

(3) 未經本院認可收錄之期刊，所刊登之論文不予收錄。
2.2 申請流程
(1) 提報部門應填具「國內醫學相關期刊申請本院收錄審查表」（如附件一），並檢具相關證明文件（雜誌收錄原則文件、醫學會登記文件、INDEX MEDICUS或DENTAL INDEX收錄證明），提報院區醫學教育委員會（以下簡稱醫教會）審議。

(2) 院區醫教會討論同意收錄並認定使用範圍後經呈院區院長同意者，即送交行政中心轉送其他院區醫教會討論簽註會審意見，經呈決策委員會主任委員核准者，自當年度起即列入本院論文登錄認可期刊。
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第三章  論文登錄原則及電腦登錄作業
3.1 論文登錄條件
(1) 以長庚機構之名義發表【具本體系學校教職之醫師須於作者基本資料中註明以「長庚醫院」和「長庚大學（或長庚技術學院）」名義共同發表；非醫師人員須註明以本院名義發表，否則不予登錄為認可論文】於本院認可之國內、外醫學相關期刊之論文均予以登錄，新進醫師到院未滿3年者不在此限。
(2) 屬醫師在職期間出國進修之研究結果，於發表論文時須先盡力爭取以本院名義共同發表；惟未以長庚機構名義發表之論文，若同時提出曾爭取增列長庚醫院名義但未被接受之書面證明，則亦為認可登錄之範圍，此類論文可列入醫師個人科內積分評核及申請本院職位晉升歸類積分之用，惟代表作僅可作為助理教授（含）以下職位晉升申請之用。
(3) 凡於本院認可之醫學相關期刊所刊登之原始論著（Original Paper）、研究簡報（Brief Report）、案例簡報（Case Report）或綜合評論（Review Article）之Full Paper型態論文，及Editorial、Editorial Comment、Letter（To The Editor）、Supplemental或Short Communication等非Full Paper型態之文章均列為登錄對象；主治醫師發表各型態醫學相關論文之歸類計分配分原則如附件二。

3.2 論文等級
為配合主治醫師職位晉升及科內積分評核計算，論文依其刊載期刊區分為下列5種等級予以登錄：
(1) Ａ級論文：即論文發表於美國Scientific Citation Index（以下簡稱SCI）收錄雜誌，且引證係數（Impact Factor）達1.001（含）以上者。

(2) B級論文：即論文發表於美國SCI收錄雜誌，且引證係數為0.501至1.000之間者。

(3) C級論文：即論文發表於美國SCI收錄雜誌，且引證係數為0.500（含）以下者。

(4) 一般論文：論文發表於長庚醫誌或國內專科醫學會雜誌者。

(5) 其他：國外非SCI期刊或國內經認可但不是用於職位晉升、科內積分計分或本院其他論文計列認定者。
3.3 論文登錄權責歸屬
(1) 各篇論文經刊登後一律由署名為第一作者之本院人員辦理登錄，其他共同作者則由電腦自動計列。

(2) 若論文之第一作者非屬長庚醫院之專任人員（或已離職者）時，則依論文作者排名順序依次繳交抽印本辦理登錄，即第一作者非長庚醫院人員時，則由本院排名最先之作者繳交登錄，依此類推。
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3.4 論文電腦登錄作業
(1) 負責辦理論文登錄之人員填報「論文登錄申報表」（如附件三）後，可交由該單位行政助理或自行於HIS系統內登錄（區分為醫師及非醫師兩類），登錄完成後列印表單1式2聯，由申請人員及單位主管簽名，再連同論文抽印本2份寄送院區教學部辦理覆核；以電子期刊型態發表之論文，故如無實體論文抽印本時，除應提供電腦列印之論文內容外，另須檢附電子期刊之查詢結果以供驗證。

(2) 「論文登錄申報表」資料包括通訊作者（以論文抽印本作者欄列註者為準）、論文作者、論文主題（中、英文）、刊登之醫學雜誌名稱、卷數、起迄頁數、發表年度及月份、論文等級、支持該論文之研究計畫類別及案號、發表名義、認可情形、著作性質及類別、是否需通過人體試驗審查及通過之案號與時間等，各項欄位必須詳細登載，再由院區教學部依據檢送之文件及電腦登錄資料進行審查及覆核作業。

(3) 登錄完成之「論文抽印本」由院區教學部保存，每年另彙編該院區之年度論文選輯，供教學醫院評鑑評核使用；「論文登錄申報表」1式2聯，分別由院區教學部及申請者所屬單位存查。

3.5 論文報表

各院區醫學研究部及教學部、行政中心醫學研究部及人力資源發展部得依作業需要，自行查詢或下載個別醫師、特定專科或特定院區於指定年度內登錄之論文明細或統計資料；各院區教學部於辦理年度主治醫師職位晉升審查作業時，可另行下載申請者之論文歸類計分表供核對。

3.6 論文登錄期限及資料補正

(1) 各申請者每年度（元月至12月）發表之論文，最遲應於次年3月底前完成繳交登錄，如2010年發表之論文，其登錄期限為2011年3月底，以避免影響其他相關作業（如：主治醫師科內積分計算）進行。

(2) 負責繳交論文之人員及共同作者可隨時至HIS論文登錄系統內核對登錄論文數量及內容之正確性，如發現有遺漏或錯誤時，應由負責登錄論文之申請者向該院區教學部提出更正。

(3) 未依規定繳交論文辦理登錄或登錄遺漏、錯誤未辦理補正致損及權益（如：科內積分計算、主治醫師職位晉升、扣抵公費出國參加醫學會議及研究獎勵金之申請等）應自行負責。
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第四章  其他規定
4.1 補助費申請
本院各類人員發表醫學相關論文之「抽印本」、「超頁印刷」、「彩色圖版」及「英文修改」等補助費申請作業如下：

(1) 在本院認可之國內、外醫學相關雜誌發表論文之「印刷費」及「抽印本」限補助50份，如國外醫學相關雜誌有最低份數規定時，依其最低份數標準補助，但須檢送證明文件呈院區醫教會主席核定；有特殊需要擬增加補助額度時，亦得提出申請呈送各院區醫教會主席核定。

(2) 「超頁印刷費」、「彩色圖版費」、「Pages charge」及「Publication fee」如係為論文內容需要，得經由院區醫教會主席核定後由院方補助。

(3) 論文撰寫如需「英文修改」，其相關費用應由發表人自行負擔；惟非醫師類人員發表於SCI及SSCI期刊之論文得申請補助（每篇以1次為限，補助金額以1萬元為上限）；其他如「Cover page」、「郵寄運費」、「買匯手續費」、「買匯郵電費」及「營業稅」等選購或事務費用，院方不予補助。

(4) 凡擬申請上述費用補助者，應另填報「論文補助費用申請單」（如附件四），並檢送抽印本1份及相關證明文件（如價目表、訂購單、收據及付款帳單等），併論文登錄程序送交該院區教學部覆核確認後，轉送醫教會主席核定，始准予補助。

(5) 電子期刊提供之檔案（PDF檔）亦得申請補助，惟須於電子檔案及紙本抽印本間擇一申請。

4.2 論文登錄申覆
論文申請登錄時，若不符第3章第1條之規定或因其他原因未獲准登錄時，得向院區教學部申請覆議，經院區醫學教育委員會議確認符合標準者，將予以登錄。
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第五章  附則

5.1 實施與修訂
本準則經決策委員會主任委員核准後實施，修訂時亦同。
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國內醫學相關期刊申請本院收錄審查表

院區: □基隆 □台北 □林口 □桃園 □嘉義 □高雄                               申請日期：   年   月   日

	申請單位：
	申請期刊名稱：

	申請期刊所屬醫學會：

	醫學會是否於衛生署登記？□是  □否

（相關資料如附件      ）
	本期刊是否屬Index Medicus或Dental Index之收錄期刊？  □是  □否(相關資料如附件      )

	推薦本期刊自民國    年    月起（期刊卷數____卷）開始收錄

	建議本期刊收錄使用之範圍為：

□主治醫師PF科內積分論文點數       □主治醫師職位晉升論文篇數     □扣抵公費出國參加醫學會議

□本院及專科醫學會評鑑使用          □其他:___________________________________________

	本期刊之收錄對本科系之影響：

部(處)級主管：_________________   單位主管：_________________

	院區醫教會
	本期刊經本委員會   年   月會議審議結果：

     □同意收錄     自民國   年  月之期刊開始收錄
同意本期刊收錄使用之範圍為：

□主治醫師PF科內積分論文點數  □主治醫師職位晉升論文篇數   □扣抵公費出國參加醫學會議

□本院及專科醫學會評鑑使用     □其他:___________________________________________
· 不同意收錄  其會議決議理由如下：

醫教會主席：_________________   醫教會執行祕書：_________________

	院區院長
	□同意收錄     自民國    年    月之期刊開始收錄

□不同意收錄

                                         院長：____________________

	院區醫教會
	醫教會主席：___________
	院區醫教會
	醫教會主席：___________
	院區醫教會
	醫教會主席：___________

	主任委員
	
	行政中心
	


主治醫師論文歸類計分配分原則

1、 Full Paper型態：

	論文性質
	配分原則
	備註

	原始論著（Original Paper）
	3
	

	研究簡報（Brief Report）
	2
	

	案例簡報（Case Report）
	1
	

	綜合評論（Review Article）
	2
	


2、 非Full Paper型態：

	論文性質
	配分原則
	說明

	Editorial Comment
Editorial
	2
	比照「綜合評論」類論文配分

	Letter（To The Editor）

Supplemental
Short Communication
	2
	(1) 論文發表於SCI收錄之雜誌，且引證係數達5.0分（含）以上者，或

(2) 論文發表於SCI收錄之雜誌，且其領域排名在當年度之前10%者。

	
	1
	(1) 論文發表於SCI收錄之雜誌，且引證係數達2.0分但未達5.0分者，或

(2) 論文發表於SCI收錄之雜誌，且其領域排名在當年度之前20%者。

	
	0
	不符前述兩類標準者不計分


備註：具認定爭議性之Letter、Supplemental、Short Communication得經醫教會主席指派之3名委員審查並由醫教會主席核定，若核定可改以原始著作、研究簡報、案例簡報或綜合評論之著作性質認定時，則依該類別論文登錄及計分。

長庚紀念醫院______院區_____________論文登錄申報表

本單編號：

1.論文通訊作者：

2.論文作者：

3.論文主題：

4.刊登之醫學雜誌資料：
  雜誌名稱：

  年度：           卷數：          頁數起：          頁數迄：

  月份：           著作類別：

5.論文等級：                         6.研究計畫類別：
級數：         點數：              論文計劃類別：

MRP編號：

通過IRB審查案號：              通過時間：
7.發表名義：

8.認可情形：

9.著作性質：

單位主管：_____________           填報人姓名(第一作者)：_____________

醫教會主席(副主席)：_____________  日               期：_____________

說明：
1、 本表列印1式2聯（附論文抽印本）：填報人(單位主管(各院區教學部
2、 填報人由第一作者填報；若第一作者非本院人員時，方得由共同作者填寫，填寫之順序依作者欄別中之順序為主，由高順位者填寫，每份論文只須填寫乙次；若所有作者皆非本院人員時，得由通訊作者填寫。
長庚紀念醫院______院區_____________論文登錄申報表

本單編號：

1.論文通訊作者：

2.論文作者：

3.論文主題：

4.刊登之醫學雜誌資料：
  雜誌名稱：

  年度：           卷數：          頁數起：          頁數迄：

  月份：           著作類別：

5.論文等級：                         6.研究計畫類別：
級數：         點數：              論文計劃類別：

MRP編號：

作者自我申報本研究不需經IRB審查
7.發表名義：

8.認可情形：

9.著作性質：

單位主管：_____________           填報人姓名(第一作者)：_____________

醫教會主席(副主席)：_____________  日               期：_____________

說明：
3、 本表列印1式2聯（附論文抽印本）：填報人(單位主管(各院區教學部
4、 填報人由第一作者填報；若第一作者非本院人員時，方得由共同作者填寫，填寫之順序依作者欄別中之順序為主，由高順位者填寫，每份論文只須填寫乙次；若所有作者皆非本院人員時，得由通訊作者填寫。
	論文補助費用申請單

	姓名：
	單位：

	本單編號：                     列印日期：

· 依規定申請抽印本50份補助費用。

· 依雜誌社要求至少需印製抽印本    份，並檢附相關證明文件。

· 申請「超頁印刷費」或「彩色圖版費」，並檢附相關證明文件。

· 申請「英文修改費」（限非醫師類人員發表SCI或SSCI期刊論文時方得申請，且每篇以1次為限）。
· 其他：___________________________________________________

	醫教會主席：
	部(處)主管：

	單位  主管：
	申  請  人：


· 本表須連同論文抽印本、相關文件及論文登錄申請表送交各院區教學部。

· 本院專任醫事人員以「第一作者」名義刊登於本院認可期刊之研究論文得申請補助；若第一作者非為本院專任醫事人員時，始得由「通訊作者」申請。
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